Tabella approvata con delibera di Giunta comunale n. 114 del 4 dicembre 2013 (allegato A)

ELENCO PROCEDIMENTI IL CUI TERMINE DI CONCLUSIONE E' STABILITO DALL'AMMINISTRAZIONE

AREA 2" - TECNICA, VIGILANZA, PUBBLICA SICUREZZA

S.U.A.P.
RESPONSABILE DEL SERVIZIO TELEFONO FAX EMAIL PEC COMUNE A TUTTI GLI UFFICI
arch. GUGEL Mauro
RESPONSABILE SUAP 0438/39775 0438/394519 lavoripubblic@comune protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto. it

.colle-umberto.tv.it

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA
IL SEGRETARIO COMUNALE

L i . .
dott.ssa MELAIA Attilia 0438/39775 0438/394519 —g—@—ﬁsuﬁsggo t\cl"i:"“"e €0 protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

UFFICI URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - AMBIENTE - COMMERCIO - SUAP

ORARIO PER IL PUBBLICO

UFFICI URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

AMBIENTE - (SUAP EDILIZIA PRODUTTIVA)

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC

Zanin Lorenzo Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519 urbanistica@comune.colle-umberto.tv.it X
2 s n —— - protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

Peruch Fiorenza Istruttore amministrativo 0438/39775 0438/394519 edilizia.privata@comune.colle-umberto.tv.it

ORARIO PER IL PUBBLICO

DAL LUNEDI' AL VENERDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - LUNEDI' E MERCOLEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - SABATO DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.00
UFFICIO COMMERCIO (SUAP)

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC SUAP

Della Giustina Paola Istruttore Direttivo amm.vo contabile 0438/39775 0438/394519 tributi@comune.colle-umberto.tv.it protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

MODALITA' DI PAGAMENTO

Diritti di seareteria / diritti di ricerca BONIFICO BANCARIO UNICREDIT SPA - COLLE UMBERTO: IBAN IT 25 U 02008 62310 000010052829
DIA/SCIA/CIL/
PROCEDIMENTO TERMINE DI
L SILENZIO RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL -
FILE ALLEGATO (Modul
~ Atto Iniziale _ NORMATIVA DI RIFERIMENTO ASSENSO/ CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO FINALE GATO (Modulistica)
Provvedimento / atto conclusivo RIFIUTO PROCEDIMENTO
Accesso agli atti e documenti amministrativi di
competenza dell'Area 2” da parte dei
consiglieri comunali L. 241/1990 - D.Igs.267/2000 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- istanza di parte
- rilascio copia
Progegura |nleconolrln|a per I‘affldlamento di D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m.
servizi e forniture di importo inferiore a € R X
40.000,00, di t dell'Area 2° (art. 125); D.P.R. n. 207/2010, 50 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
)-000,90, di competenza deliArea regolamento comunale lavori, forniture 9 P P
- richiesta offerta / determina a contrarre L X
- determina di affidamento € Servizi in economia
Procedura in economia per l'affidamento con il
criterio del prezzo piu basso di servizi e D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m.
fqrmture di importo fino alla soglia comuritaria, |(art. 125); D.P.R. n. 207/201.0; ; 90 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
di competenza dell'Area 2" regolamento comunale lavori, forniture
- determina a contrarre e servizi in economia
- determina di affidamento
Procedura in economia per l'affidamento con il 120 giorni
iteri X i iU nsiderata |
criterio d_ell off'_arta e_cqnomlc_ament_e_ piu D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m. (cons Qe ata la
vantaggiosa di servizi e forniture di importo R X particolare
fino alla soglia comunitaria, di competenza (art. 125); D.P.R. n. 207/2010; complessita e le Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
. 9 ’ p regolamento comunale lavori, forniture p . P P
dell'Area 2* L ) problematiche
) e servizi in economia
- determina a contrarre connesse alla
- determina di affidamento procedura di gara)



mailto:lavoripubblic@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:lavoripubblic@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it
mailto:segretario@comune.colle-umberto.tv.it
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mailto:protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it

DIA/SCIA/CIL/

PROCEDIMENTO TERMINE DI
L SILENZIO RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL .
) Atto Iniziale ) NORMATIVA DI RIFERIMENTO ASSENSO/ CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO FINALE FILE ALLEGATO (Modulistica)
Provvedimento / atto conclusivo PROCEDIMENTO
RIFIUTO
I;?mdauone di spesa (di competenza dell'Area 20 giorni
_) one d logo/ ) (salvo specifico
—'ncezmne atmre}g pcumgmo an:’:logo avverarsi accordo o diversa
di una delle condizioni previste dall'art. 4, comma 2, revisione normativa
D.Lgs. 231/2002 D.Lgs. 231/2002 p di un termine di Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- atto di liquidazione I un termine di
pagamento
superiore ai 30
giorni)
Comunicazione Inizio Lavori Asseverata
(C.ILLA) D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 6 30 giorni ) . ) .
e ai d ! C.ILL.A. o Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- ricezione comunicazione comma 2 lett. a) ed e-bis) per la verifica P P
- verifica sussistenza presupposti di legge
Comunicazione Inizio Lavori (C.I.L.)
- ricezione comunicazione D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art. 6, 30 giorni . . . .
guug C.lL. g Responsabile del servizio | Responsabile del servizio

- verifica sussistenza presupposti di legge

comma 2 lett. b), c), d), €)

per la verifica

Certificato di idoneita alloggio
- istanza di parte

Decreto Legislativo n. 286 del
25.7.1998, Legge n. 94 del

 rilascio documento 15.07.2009 (articolo 1 comma 19) - 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
L.R. 10/1996

Rilascio pareri urbanistici non ricompresi in altri

rocedimenti ) —_— : - : -
-pistanza di parte L. 241/90 e s.m.i. 60 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- rilascio parere
Dichiarazione di Inagibilita D.P.R. n. 380 del 6 giugno 2001 art.
- d'ufficio 26; Testo Unico delle Leggi Sanitarie I . . . .

ifica dichiarazi - iorni R nsabil | servizi R nsabil | servizi

- notifica dichiarazione Regio Decreto . 1265 del 27.07.1934 30gio esponsabile def servizio | Responsabile del servizio
Cambio intestazione del titolo edilizio
- istanza di parte 3 - r L . L
- rilascio nuovo titolo IS_ergg?e n. 241 del 7 agosto 1990 & 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
Deposito frazionamenti urbanistici
- istanza di parte P.R.N. i . . i i . i .
- rilascio attestazione gop R. n. 380 del 6 giugno 2001 art immediato Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
Proroga Inizio o Fine Lavori
- istanza di parte P.R.N. i . L i . i .
- rilascio o diniego proroga ?sp R. n. 380 del 6 giugno 2001 art 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
Deposito dichiarazione di conformita o
certificato di collaudo impianti installati negli
edifici D.M. 37/2008 art. 11 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- istanza di parte
- inoltro alla Camera di C.I.A.A.
Accertamento abuso edilizio su segnalazione
cittadino ]
- istanza di parte D.P.R. 380/2001 art. 27; L.R. 61/1985 art. 60 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio

- atto di sospensione lavori / archiviazione
segnalazione

91




PROCEDIMENTO
Atto Iniziale
Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/
SILENZIO
ASSENSO/
RIFIUTO

TERMINE DI
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Carburanti - Impianti stradali e privati:
installazione e messa in esercizio
- istanza di parte

L.R. n. 23/2003 -art. 7e 8;

90 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

o - R (SUAP) (SUAP)
- rilascio o dlnlego autorizzazione
Commercio su aree pubbliche - tipo B
(itinerante) - autorizzazione DL 11411998, LR n. 10/ 2001 .
- istanza di parte Dégsﬁ n:-L902/2001’ DGFr;-n 2113/2;302@., 90 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- rilascio o diniego autorizzazione : g . ’
9 DGR n.1010/2012; L.R. n. 24/2012; (SUAP) (SUAP)
Commercio su aree pubbliche - tipo A e tipo B: |D.Lgs. n. 114/1998, LR n. 10/ 2001 e s.m.;
subingresso nell' autorizzazione DGR n. 1902/2001, DGR n. 2113/2005; . . h .
- istanza di parte DGR n.1010/2012; L.R. n. 24/2012; 60 giorni RESPOHS?SS‘;C;? servizio RESPOHS?SS‘;C;? Servizio
- rilascio o diniego autorizzazione Regolamento
comunale in materia
Tesserino di riconoscimento per
la partecipazione, per non pitl di 6 volte
all'anno, ai mercatini del collezionismo non ) - Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
in forma professionale L.R. 06/04/2001 n. 10 art. 9; 60 giorni (SUAP) (SUAP)
- istanza di parte
- rilascio o diniego tesserino
Attivita di vendita ambulante di strumenti da
punta e da taglio R.D. n. 773/1931 art. 37; R.D. n. 635/1940 ) B ) B
- istanza di parte art. 56; D.Lgs. 60 giomi Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
~ Hlascio o diniego licenza 31.03.1998 n. 112 art. 163, comma (SUAP) (SUAP)
secondo;
Attivita di spettacolo viaggiante
~istanza di parte artt. 69 e 71 del TULPS RD n. 773/1931,
- rilascio o diniego licenza artt. 116,124 e 125 del RD n. 60 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
635/1940; Legge n. 337/1968; Legge n. (SUAP) (SUAP)
241/1990 art. 20;
Attivita di spettacolo viaggiante - registrazione
attrazioni e attribuzione codice identificativo artt. 69 e 71 del TULPS RD n. 773/1931,
- istanza di parte artt. 116,124 e 125 del RD n. 635/1940; 60 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- registrazione Legge n. 337/1968; Legge n. 241/1990 art. g (SUAP) (SUAP)
20;
Apertura sala giochi
- istanza di parte artt. 86 e 110 del TULPS RD n. 773/1931; " - " .
- rilascio o diniego licenza artt, 152-196 del RD n. 635/1940; art, 22 L. 60 giorni Resnonsag&igel semizio Resnonsag&igel semizio
n. 289/2002, Legge n. 241/1990 art. 20; ( ) ( )
Attivita temporanea di somministrazione di
alimenti e bevande - pubblico intrattenimento -
sanitaria - agibilita strutture - occupazione
suolo pubblico in occasione di sagre, fiere R f i p i
i ! — esponsabile del servizio | Responsabile del servizio
manifestazioni religiose, tradizionali e culturali, |R.D. n. 773/1931 art. 68; 60 giorni P P

o eventi locali straordinari - domanda
cumulativa

- istanza di parte

- rilascio o diniego licenza

(SUAP)

(SUAP)




UFFICIO LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONI - PATRIMONIO - ESPROPRI - PROTEZIONE CIVILE

ORARIO PER IL PUBBLICO

LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC
Pizzol Deni Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519 manutenzioni@comune.colle-umberto.tv.it
Zardetto Luca Istruttore tecnico 0438/39775 0438/394519 ufficiotecnico@comune.colle-umberto.tv.it protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it
DIA/SCIA/CIL/
PROCEDIMENTO TERMINE DI
L SILENZIO RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL -
FILE ALLEGATO (Modulistica
) Atto Iniziale ) NORMATIVA DI RIFERIMENTO ASSENSO/ CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO FINALE ( ulistica)
Provvedimento / atto conclusivo RIFIUTO PROCEDIMENTO

Procedura negoziata per l'affidamento con il
criterio del prezzo pit basso di lavori di

D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m.

R.u.p./Responsabile del

importo inferiore a 1.000.000 di euro (art. 122 comma 7); D.P.R. n. 90 giorni - Responsabile del servizio
; servizio

- determina a contrarre 207/2010;

- determina di affidamento

Autorizzazioni manomissioni stradali per posa

sottoservizi D.Lgs 30 aprile 1992 n. 285 artt. 25, 26 e — . . . .

- istanza di parte 27 e relativo Regolamento di attuazione 45 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio

- rilascio o diniego autorizzazione

Acquisizione al demanio stradale di aree di

uso pubblico ventennale L. n. 448/98 art. 31 comma 21 90 giorni Responsabile del servizio Consiglio comunale

- istanza di parte o d'ufficio
- deliberazione

UFFICIO POLIZIA LOCALE

ORARIO PER IL PUBBLICO

LUNEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00 - MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 9.30 ALLE ORE 12.30 - SABATO su appuntamento

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC
Castagner Luca Istruttore Agente di polizia locale 0438/39775 0438/394519 poliziamunicipale@comune.colle-umberto.tv.it protocollo.comune.colleumberto.tv@pecveneto.it
Crosato Jessica Esecutore amministrativo 0438/39775 0438/394519

MODALITA' DI PAGAMENTO

Sanzioni amministrative

Bollettino c.c.p. n. 28015451 intestato a Comune di Colle Umberto - Servizio Tesoreria

- BONIFICO BANCARIO UNICREDIT SPA - COLLE UMBERTO:

IBAN IT 25 U 02008 62310 000010052829

PROCEDIMENTO
Atto Iniziale
Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

DIA/SCIA/CIL/
SILENZIO
ASSENSO/
RIFIUTO

TERMINE DI
CONCLUSIONE
DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO
FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Ordinanze temporanee di regolamentazione
viabilita in occasione di traslochi, lavori in
corso o manifestazioni varie

- istanza di parte o d'ufficio

- ordinanza

D.Lgs. n. 285/1992 Codice della

strada

15 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Ordinanze permanenti di regolamentazione
viabilita

- d'ufficio o istanza di parte

- ordinanza

Codice della strada

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Nulla osta per trasporti eccezionali ai sensi
dell'art.10 c.d.s.

- istanza di parte

- rilascio o diniego nulla osta

Codice della strada

15 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Autorizzazioni in deroga al divieto di transito
atc. eccedenti per massa

- istanza di parte

- rilascio o diniego autorizzazione

Codice della strada

15 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Rateizzazione di sanzioni amministrative a
Regolamenti Comunali

- istanza di parte

- concessione o diniego della rateizza-zione

L. 689/1981

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio



mailto:poliziamunicipale@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:manutenzioni@comune.colle-umberto.tv.it
mailto:ufficiotecnico@comune.colle-umberto.tv.it

PROCEDIMENTO DIQIIEI(EZ;IAZ/I%L/ C(-;IEI?:'\IZI[J’\‘S%ODI\IJE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
Atto Iniziale NORMATIVA DI RIFERIMENTO PROVVEDIMENTO FILE ALLEGATO (Modulistica)
Provvedimento / atto conclusivo ASSENSO/ DEL PROCEDIMENTO FINALE
RIFIUTO PROCEDIMENTO

Verbali per violazioni al Codice della Strada:
richiesta chiarimenti

- istanza di parte

- invio risposta

Codice della strada

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Verbali per violazioni amm.ve diverse dal CdS:
richiesta chiarimenti

- istanza di parte

- invio risposta

Legislazione speciale

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Accertamento Ditte iscritte all'’Albo Imprese
Artigiane c/o CCIAA TV

- istanza commissione

- comunicazione esito verifica

L.R. 67/1987 e L.R. 11/2001 art. 23 c.
1, lett. a)

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Accertamenti sulle nuove iscrizioni anagrafiche
- istanza ufficio anagrafe
- comunicazione esito verifica

L. 1228/1954 e reg. attuativo

30 giorni

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Accertamenti assenza di residenti ai fini della
cancellazione anagrafica

- istanza ufficio anagrafe

- comunicazione esito verifica

L. 1228/1954 e reg. attuativo

365 giorni
Circolare ISTAT n.
21 del 05.04.1990

Responsabile del servizio

Responsabile del servizio

Nulla osta alla Provincia per transito di gare
ciclistiche competitive

- istanza provincia Codice della strada 10 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- rilascio o diniego nulla osta

Concessione parcheggi invalidi (art. 188

codice della strada) . . i - : -
- istanza di parte art. 188 codice della strada 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio

- rilascio o diniego autorizzazione

Notificazioni 30 giorni o entro il
- istanza di parte o d'ufficio Art. 137 e segg. C.P.P., D.Lgs. termine indicato Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
 notifica 267/2000 e D.Lgs. 196/2003 (Privacy) nella richiesta, se P P
presente
Pubblicazione atti all'albo pretorio on-line Entro 5 giorni
- istanza di parte o d'ufficio lavorativi o
- pubblicazione Art. 32 L. 18.06.2009, n. 69 comunque nei tempi| Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
indicati nella
richiesta
Denunce infortuni da parte del cittadino/datore
di lavoro DPR 1124/1965 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio
- istanza di parte
- trasmissione allo Spisal
Cessioni Fabbricato/Dichiarazione di ospitalita
- istanza di parte L. 191/1978 30 giorni Responsabile del servizio | Responsabile del servizio

- trasmissione alla Questura




